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PROCEDURE ADMINISTRATIVE

Lire attentivement tout le dossier de procédure pour I'agrément de votre stage ainsi que le cahier des charges
(spécifique a I'EFC).

e Tous les dossiers stagiaires seront traités par le responsable du stage. Le responsable du stage a la charge de
transmettre les informations administratives et financiéres au secrétariat des stages FFS (stage national) ou a son
CSR, CDS ou club affilié FFS (licences, assurances, certificat médicaux, diplomes des cadres...).

e Les stagiaires retournent leur dossier d’inscription au responsable du stage.
e Enfin, rappelons que les stages nationaux sont des stages ou la responsabilité administrative et financiere est assurée
par I'EFC, I'EFS ou EFPS, la responsabilité administrative et financiere des stages décentralisés étant assurée par le

CSR, CDS ou le club affilié FFS concerné.

e Un stage non agréé n’engage pas la Fédération et ne pourra pas permettre la délivrance des diplomes.

AVANT LE STAGE ‘ Au plus tard 1 mois avant le début du stage.

e Leresponsable du stage doit compléter en ligne sa demande d’agrément : https.//stages.ffspeleo.fr/
Tout stage doit faire I'objet d’'une demande d’agrément comportant :
Nom du stage, organisateur administratif, niveau du stage, responsable du stage, dates et lieux du stage,
encadrements FFS et programme prévisionnel.
Et pour les Stages nationaux : Le budget prévisionnel (a envoyer par mail a I'adresse formations@ffspeleo.fr)
Celui-ci sera sur le tableau de bord de I'interface des stages début 2020.

e Une fois remplie par le responsable de stage, un mail concernant la demande d’agrément sera envoyée au
référent commission pour validation par celui-ci puis par le secrétariat des stages de la FFS. Apres vérification et
validation des éléments, le secrétariat renverra au responsable de stage I'avis d’agrément avec un numéro
d’identification.

e TOUTE ANNULATION DE STAGE DOIT ETRE SIGNALEE AU SECRETARIAT DES STAGES :
formations@ffspeleo.fr

APRES LE STAGE | Au plus tard 15 jours apres la fin du stage.

e Le responsable du stage doit saisir en ligne sur AVENS le compte rendu normalisé. La notice de
saisie est disponible ici : https://avens.ffspeleo.fr/notice CRN_AVENS
Les fiches d’évaluation pour les cadres stagiaires + demande de titularisation du référent devront étre
envoyés au siege.

e Stages diplomant :
C Dossier stagiaire +photo d'identité + enveloppe pré-affranchie (libellée au nom du candidat).
C Pour I'EFS, la grille d’évaluation des Test Techniques de tous les candidats (et le brevet de secourisme si
détenu C obligatoire a partir de 2020).
C Pour I'EFC, fiches de validation correspondant au livret de formation EFC (a télécharger sur le site de
I'EFC) + brevet de secourisme + attestation de savoir nager + attestation d’assurance (si non FFS) + certificat
médical (si non FFS).

. Stages nationaux :
Renvoyer les documents cités ci-aprés au mail mentionné ci-dessous :

C Budget définitif C Note de frais avec justificatifs
Po u r 1sécr&drid des stages de la FFS : formations @ffspeleo.fr
P o ur :tréSolefd&VEFS voir lien suivant : http://efs.ffspeleo.fr/index.php/contacts/la-direction-nationale

Pour | trésrier Be BEFPS voir lien suivant : http://efps.ffspeleo.fr/?page id=106#contact-form-106

28 rue Delandine - 69002 Lyon — Tél. 04 72 56 09 63
Association loi 1901 reconnue d’utilité publique, agréée par les Ministeres chargés des sports, de la
jeunesse et de I’éducation populaire, de l'intérieur (agrément sécurité civile) et de I'environnement.
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Procédure, a lire attentivement...

X

Le responsable du stage :
propose un stage sur

; Cette proposition permet d'établir le
I'interface

calendrier au mois de novembre lors des
Journées d’Etude (vote)

~

le nom de celui-ci) : validé pourra apparaitre sur le

validation sur I'interface calendrier

~

Le responsable de stage :
complément du dossier de
demande d’agrément sur
I'interface puis validation

) Permet d’établir la demande d’agrément
et de vérifier les information sur le stage

Le Référent commission
(voir sur le site de la L - -
Al 5 Aprés élaboration du calendrier, le stage
commission pour connaitre )

\

Permet de contrdler la cohérence du

: stage : en ce quiconcerne le lieu en
fonction de I'activité, I'encadrement en
fonction de la difficulté du terrain...

Le référent commission :
vérifications techniques sur
I'interface

ﬁ

Le secrétariat des stages de / ( \\

laFFS :

Vérifications :
Vérification sur I'interface « Présence du stage sur tableau des stages
* licence et assurance FFS de I'encadrement

A @ e e e

'l o diplomes et validité recyclage pour la spéléo et le canyon
| ¢ diplome permettant I'encadrement
d e . ) * nombre d’encadrant en fonction de la formation, le quota
Le secrétariat des stage attribue le .
numéro d’agrément. L'envoie par stagiaire
mail au responsable du stage (avec ¢ Validation du responsable du stage
responsable de commission en copie) « Validation du secrétariat des stages
avec : \
- Le dossier du responsable de stage K /
k - Le dossier du stagiaire
N _/
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Cette fiche peut étre exploitée par les organisateurs du stage. Ne pas renvoyer au siége de la FFS

N° d’agrément :
Date du stage :

Région :

Nous vous proposons de renseigner le document suivant et de donner votre avis sur le déroulement du stage. Cet outil doit nous aider
a mieux préparer et animer notre prochain stage. Vous pouvez, si vous le souhaitez garder I'anonymat.

Nom du responsable du stage :

Nom du / des cadres du stage :

NOM du stagiaire (facultatif) :

Lieu du stage : Type de stage :

Merci de renseigner la grille de satisfaction ainsi que «I’araignée» en prenant en compte les 8 points suivants :

e  Contenu du stage : programme respecté, attentes des stagiaires, qualité des séquences de formation...
. Méthode : rigueur, disponibilité, clarté...

e Groupe : convivialité, dynamisme, cohésion, solidarité, homogénéité...

o Obijectifs : objectifs fixés, objectifs atteints, bilan de stage,......

. Encadrement : cadres suffisants, compétents, partageant leur envie, faisant progresser...

. Hébergement : accueil, confort, proximité de I'activité...

. Repas : Adaptation des repas, diététique, copieux, golt....

e  Site : beauté du site, adapté aux objectifs du stage, diversité des lieux explorés....

A partir de 5 indices de satisfaction :
1: pas d'avis 2 : pas satisfait 3 : moyennement satisfait 4 : satisfaisant 5 : tres satisfaisant

Grille de satisfaction . s g . .
Renseignez |'araignée en reliant chaque point.

Les thémes Indice de satisfaction Contenu du stage
Contenu du stage . ,
Site 4 Méthode
Méthode 3
Groupe
Objectifs Repas 1 Groupe
Encadrement
Hébergement p L
g Hébergement Objectifs
Repas
site Encadrement

Appréciation (1 a 5)

Commentaires éventuels :

28 rue Delandine - 69002 Lyon — Tél. 04 72 56 09 63
Association loi 1901 reconnue d’utilité publique, agréée par les Ministéres chargés des sports, de la
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Je soussigné , responsable du stage

certifie que :

a suivi ce stage ayant pour numéro d’agrément :

qui s’est déroulé du au 2020, a

et réglé la somme de euros.

Fait pour valoir ce que de droit.

le 2020

Signature du responsable

28 rue Delandine - 69002 Lyon — Tél. 04 72 56 09 63
Association loi 1901 reconnue d’utilité publique, agréée par les Ministéres chargés des sports, de la

jeunesse et de I'éducation populaire, de l'intérieur (agrément sécurité civile) et de I'environnement.
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FEUILLE DE PRESENCE

SPELEOLOGIE / CANYON / PLONGEE

(rayer les mentions inutiles)

INTITULE DU STAGE : N° d'AGREMENT :
du au 2020 a
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
NOM PRENOM Matin Aprés-Midi Matin Aprés-Midi Matin Aprés-Midi Matin Aprés-Midi Matin Aprés-Midi
8H30-12H 13H30-17H 8H30-12H 13H30-17H 8H30-12H 13H30-17H 8H30-12H 13H30-17H 8H30-12H 13H30-17H
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

ZONE D'EMARGEMENT

émargement responsable
pédagogique ou intervenant par
demi-journée

RESPONSABLE DE LA FORMATI(

28 rue Delandine - 69002 Lyon — Tél. 04 72 56 09 63
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La note de frais électronique a jour est téléchargeable a cette adresse : https://ffspeleo.fr/feuille_de_frais

Les tarifs de remboursement a jour sont téléchargeables a cette adresse : https://ffspeleo.fr/tarifs de remboursement

Pensez a vérifier que le document corresponde a I’'année désirée.
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